[image: image1.jpg]HUI ZHOU HUI CHUANG HUMAN RESOURCE SERVICE CO.LTD.

<I_P)§ M RRAD T RIRS A MR E)



人员入职申请登记表

                                                               填表时间：     年   月   日

	姓    名
	
	性    别
	
	籍    贯
	
	相片

	曾 用 名
	
	民    族
	
	特长技能
	
	

	出生日期
	
	身份证号码
	
	

	户籍地址
	
	

	现居住地址
	
	

	联系电话
	
	所学专业
	

	毕业院校
	
	文化程度
	

	政治面貌
	
	工作年限
	

	技术等级
	
	职称
	

	外语语种
	
	外语等级
	

	婚姻状况
	□未婚/□已婚/已育    小孩
	健康状况
	

	家庭

主要

成员
	姓    名
	关    系
	联系电话
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	紧急联系人
	
	关    系
	
	联系电话
	

	社保情况
	□已参保/□未参保
	住房公积金情况
	□已参加/□未参加

	学习简历
	起止年月
	学校名称
	获得何种奖励、证书

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历
	起止年月
	公司名称
	职位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	声    明

 本人保证上述所填内容及所提供的个人资料均真实无误。如果因本人提供的个人证件不真实，公司有权解除双方的劳动关系并不用给予经济补偿，本人愿意承担由此引起的一切法律责任。
填表人：                                           日期：            年    月    日

	公司办理情况
	一、新入职员工资料提交清单

简历                         □已交   □未交（备注：              ）

健康证                       □已交   □未交（备注：              ）

个人档案                     □已交   □未交（备注：              ）

体检报告                     □已交   □未交（备注：              ）

个人近照                     □已交   □未交（备注：              ）

证书复印件                   □已交   □未交（备注：              ）

无犯罪记录                   □已交   □未交（备注：              ）

身份证复印件                 □已交   □未交（备注：              ）

户口本复印件                 □已交   □未交（备注：              ）

建行银行卡复印件             □已交   □未交（备注：              ）

11.流动人口婚育证明             □已交   □未交 (备注：              ）

12.保密协议                     □已交   □未交 (备注：              ）

备注：所有提交复印件资料需写上“与原件相符”并签名。

二、公司审核意见：同意按以下第    项办理：

1. 资料齐全办理入职手续；

2. 资料不齐全暂缓办理入职手续；

3. 资料不合格不办理入职手续。

经办人：              批准人：                  日期：      年   月   日



	入职时间
	
	服务单位
	


附：

个人简历2份；
身份证原件及4张复印件；
户口簿原件（户主页及本人页）及2张复印件；
个人一寸近照4张(蓝色底)；
学历证书与其他证书原件及复印件各2份；
银行卡复印件2张（建设银行）；
个人档案（备注：原则上要求应聘者必须提交公司托管；如因个人原因不愿意提交公司托管的；以后涉及到办理个人的工作调动、考学、考公务员、离休等与个人档案相关的手续本公司不给于办理）；
无犯罪记录证明原件及1份复印件；
个人入职前市、县、区级以上三个月內的详细体检报告(原件及1份复印件)；
10、健康证原件及2份复印件；备注：岗位有相关规定的必须提供；
11、流动人口婚育证明原件及1份复印件。
